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*…Şube Müdürlüğü 

** Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir 

 

Sıra 

No 

 

     

    Hizmetin/Görevin Adı 

 

Riskler (Hassas 

Görevler) 

 

 

Risk Düzeyi** 

 

 

Kontroller/Tedbirler 

 

Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler 

 

1 

 

SATIN ALMA PİYASANIN 

ARAŞTIRILMASI 

 

ORTA 

FARKLI 

FİRMALARDAN 

TEKLİF ALINMASI 

• ŞEFFAF OLMASI 

• ADALETLİ OLMASI 

• KAMU BÜTÇESİNİ GÖZETMESİ 

 

2 

 

SATIN ALMA 

 

MALIN TESLİMİ 

 

ORTA 

TESLİM AŞAMASINDA 

ÜRÜNÜN 

İNCELENMESİ 

 

• ÜRÜNÜ BİLİYOR OLMASI 

GEREKMEKTEDİR. 

 

 

3 

 

 

SATIN ALMA 

 

 

ÖDEME 

 

 

ORTA 

ÜRÜNÜN TAM VE 

EKSİKSİK ŞEKİLDE 

GELDİĞİNİN 

KONTROL EDİLMESİ 

 
 

• MEVZUATA HAKİM OLMASI 

 

HAZIRLAYAN 

 

 

ONAYLAYAN 

Daire Başkanı 


