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Toplantı Konusu 
ÖDEME EVRAKLARININ DEĞERLENDİRİLMESİ 

 

Toplantı Yeri 
 

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 

Toplantı Tarih ve Saati 06.10.2026 15.00 

 

GÜNDEM 

Satın alma işlemleri sonucunda hazırlanan ödeme evraklarının eksiksiz, doğru ve mevzuata 

uygun şekilde düzenlenmesi, ödeme süreçlerinde yaşanan gecikmelerin önlenmesi ve ödeme 

belgelerinin zamanında ilgili birimlere iletilmesi hususları görüşülmüştür. Fatura, taşınır işlem 

belgeleri, muayene ve kabul belgeleri, hakedişler, sözleşme ve diğer destekleyici belgelerin 

ödeme dosyasında eksiksiz bulunmasının önemi değerlendirilmiştir. 

 

 

 

ALINAN KARARLAR 

 

      

Ödeme evraklarının ilgili birimler tarafından eksiksiz ve zamanında hazırlanmasına, 

fatura ve diğer belgelerde yer alan bilgilerin kontrol edilmesine, mal veya hizmetin 

teslim ve kabul işlemlerinin tamamlanmasının ardından ödeme dosyasının 

gecikmeksizin oluşturulmasına karar verilmiştir. Eksik veya hatalı evrakların ödeme 

sürecini geciktirmemesi amacıyla gerekli kontrollerin işlem öncesinde yapılmasına ve 

ödeme dosyalarının düzenli şekilde takip edilmesine karar verilmiştir. 
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Katılımcı Listesi 

 Adı Soyadı Unvan 
 

İmza 

1. Ahmet YÜCE Daire Başkanı 
 

 

2. Süleyman ÇOBAN Şube Müdürü 
      
 

3. Gürol KAYA Şube Müdürü  

4. Ebru KARAÇALTI Büro Personeli 
 

 

5. Belkıs YILDIZ Büro Personeli  

6. Melek DAĞLI Büro Personeli  

7. Aykut URHAN Büro Personeli  

8. Hüseyin GÖRGÜLÜ Büro Personeli  

9. Ahmet AKSOY Büro Personeli 
 

 

10. Hüseyin KUZKAYA Büro Personeli  

11    

11.    

12.    

13.    

14         

15.         

16.    

17.    

18.    

19.    

20.    
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    Yukarıda detayları yazılı olan “Toplantı/Görüşme Formu” tarafımca okunmuş ve 

onaylanmıştır. 

BAŞVURU SAHİBİNİN 

 

Adı Soyadı:  

İmza: 

 


