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ODEME EVRAKLARININ DEGERLENDIRILMESI
Toplant1 Konusu

Toplanti Yeri Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Toplant1 Tarih ve Saati | 06.10.2026 15.00

GUNDEM

Satin alma islemleri sonucunda hazirlanan 6deme evraklarinin eksiksiz, dogru ve mevzuata
uygun sekilde diizenlenmesi, 6deme siireclerinde yasanan gecikmelerin dnlenmesi ve 6deme
belgelerinin zamaninda ilgili birimlere iletilmesi hususlar1 goriisiilmustiir. Fatura, taginir islem
belgeleri, muayene ve kabul belgeleri, hakedisler, sozlesme ve diger destekleyici belgelerin
0deme dosyasinda eksiksiz bulunmasinin 6nemi degerlendirilmistir.

ALINAN KARARLAR

Odeme evraklarinm ilgili birimler tarafindan eksiksiz ve zamaninda hazirlanmasina,
fatura ve diger belgelerde yer alan bilgilerin kontrol edilmesine, mal veya hizmetin
teslim ve kabul islemlerinin tamamlanmasinin ardindan 6deme dosyasinin
gecikmeksizin olusturulmasina karar verilmistir. Eksik veya hatali evraklarin 6deme
stirecini geciktirmemesi amaciyla gerekli kontrollerin iglem dncesinde yapilmasina ve
0deme dosyalariin diizenli sekilde takip edilmesine karar verilmistir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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Katilimer Listesi
Ad1 Soyadi Unvan imza
1. Ahmet YUCE Daire Baskani
2. Stileyman COBAN Sube Miidiirii
3. Giirol KAYA Sube Miidiirii
4. Ebru KARACALTI Biiro Personeli
5. Belkis YILDIZ Biiro Personeli
6. Melek DAGLI Biiro Personeli
7. Aykut URHAN Biiro Personeli
8. Hiiseyin GORGULU Biiro Personeli
9. Ahmet AKSOY Biiro Personeli
10. Huseyin KUZKAYA Biiro Personeli
11
11.
12.
13.
14
15.
16.
17.
18.
19.
20.
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatori

Ust Yonetici
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[ Yukarida detaylar1 yazili olan “Toplanti/Goriisme Formu” tarafimca okunmus ve
onaylanmistir.

BASVURU SAHIBININ

Hazirlayar

Boliim Kalite Sor Adi Soyada:

Imza:

tem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Koordinatori

Ust Yonetici




