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Toplanti Konusu Eksik Evraklarin Onlenmesi
Toplanti Yeri Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
Toplant1 Tarih ve Saati | 17.09.2026 10.30

GUNDEM

Satin alma islemlerinde eksik veya hatali evrak diizenlenmesinden kaynaklanan gecikmelerin
Onlenmesi amaciyla mevcut uygulamalar degerlendirilmistir. Satin alma taleplerinde ihtiyag
talep belgeleri, teknik sartname, piyasa arastirmasi, teklifler, onay belgeleri, sézlesme, muayene
ve kabul belgeleri ile 6deme evraklarinin eksiksiz olarak hazirlanmasinin siire¢lerin zamaninda
sonuglandirilmasi agisindan 6nemi goriistilmiistiir.

ALINAN KARARLAR

Satin alma islemlerine baglanmadan 6nce gerekli belge ve evraklarin eksiksiz olarak
hazirlanmasina, ilgili birimler tarafindan gonderilen belgelerin kontrol edilmesine, eksik
veya hatali evrak tespit edilmesi halinde ilgili birimlerden gecikmeksizin
tamamlanmasinin istenmesine karar verilmistir. Ayrica, sik kullanilan satin alma
islemleri i¢in gerekli belgeleri gosteren kontrol listelerinin olusturulmasinin ve islem
tamamlanmadan 6nce dosyanin biitiinliigiiniin kontrol edilmesinin uygun olacagi
degerlendirilmistir.

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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Katilimer Listesi
Adi Soyadi Unvan imza

1. Ahmet YUCE Daire Basgkani

2. Stileyman COBAN Sube Miidiirii

3. Giirol KAYA Sube Miidiirti

4. Ebru KARACALTI Biiro Personeli

5. Belkis YILDIZ Biiro Personeli

6. Melek DAGLI Biiro Personeli

7. Aykut URHAN Biiro Personeli

8. Hiiseyin GORGULU Biiro Personeli

9. Hiiseyin KUZKAYA Biiro Personeli

10. Ahmet AKSOY Biiro Personeli

11.

12.

13.

14

15.

16.
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18.

19.

20.
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[ Yukarida detaylar1 yazili olan “Toplanti/Goriisme Formu” tarafimca okunmus ve
onaylanmistir.

BASVURU SAHIBININ

Hazirlayar

Boliim Kalite Sor Adi Soyada:

Imza:

tem Onay1

Yiiriirliik Onay1

Koordinatori

Ust Yonetici




