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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

İşleme 

Başla 

Birimlerden ihtiyaç taleplerini Daire 

Başkanlığımıza göndermesi istenir 

 

Harcama ile ilgili onaydan sonra DMO'ya sipariş 

talebi yapılır 

 

Daire Başkanlığımızca Bütçe kontrolü yapılarak 

gelen talepler incelenir ve hangi malların satın 

alınacağı belirlenir 

 

DMO E-Satış Portalında alımı yapılacak ürünlerle 

ilgili sepet oluşturulur 

Sipariş Listesi, Harcama Talimatı ve Kredi 

Talepnamesi hazırlanarak Gerçekleştirme 

Görevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayına 

sunulur 

 

MYS'den Avans açma ile ilgili Ödeme Emri 

oluşturulur ve Gerçekleştirme Görevlisi ile 

Harcama Yetkilisi imzaladıktan sonra Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir 

 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı ödemeyi 

yaptıktan sonra dekont alınarak DMO'ya 

bildirilerek sipariş tamamlanır 
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İşlem 

Sonu 

 

1 

DMO ödemeyi onayladıktan sonra ilgili firmalara 

bildirir ve firmalardan ürünlerin gelmesi beklenir 

Gelen ürünlerin kontrolü yapılarak Teslim 

Tesellüm ve Muayene Kabul Tutanağı düzenlenir 

 

Teslim Tesellüm Tutanağı, Sevk İrsaliyesi ve 

Teslimle ilgili üst yazı DMO'ya gönderilir ve 

DMO'dan faturalarının gelmesi beklenir 

 

Bütün malların teslimatı yapıldıktan sonra Onay 

Belgesi, Muayene Kabul Tutanakları ve faturalar 

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisine verilir ve Taşınır 

kaydı yapıldıktan sonra Taşınır İşlem Fişi alınır 

 

MYS'den Avans Kapatma ile ilgili Ödeme Emri 

oluşturulur,imza aşamasından sonra ilgili 

evraklarla birlikte Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığına gönderilir ve avans kapatma işlemi 

tamamlanır 

 


